De

1.0/ OBJETIVO:
Cumplir con lo dispuesto en el Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Matamoros, Tamaulipas,
Articulo 41, Apartado B, fraccion X, "vigilar el cumplimiento de los objetivos y metas propuestos en el Plan Municipal de

4.0 PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica

{ Area Responsable:

Secretaria Técnica

& SRS 3 Clave: Revision: Fecha: Hojas
\ / ST/P-01 B 04/08/2025 1de 2
Gobhierno Municipal de Elaboré: Reviso: Autorizoé:

MATAMOROS

202 & 7

-

Ing. Alvaro Artona de la

Mtro. Rafael Silva Aguilar Ciiiz

sarrollo vigente”.

2.0 ALCANCE:
Todas las dependencias del Gobierno del Municipio de Matamoros, de acuerdo al Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, en vigor.

3.0 DEFINICIONES; SIGLAS Y ACRONIMOS:
o Matriz de Seguimiento y Control: Archivo en formato XLSM que contiene informacion detallada del PMD para cada

dependencia del Gobierno Municipal.
Nube: Modelo de servicios y aplicaciones de recursos informaticos a través de internet.

PMD: Plan Municipal de Desarrollo.

Ing. Alma Rosa Alarcon
Cerna

Estado de Tamaulipas.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
4.1 Comunica a todas las dependencias la publicacion del PMD en el Periddico Oficial del| Titular de la Secretaria
Técnica

4.2

Elabora la Matriz de Seguimiento y Control de todas las dependencias del Gobierno
Municipal, en base al PMD, sus estrategias, programas, acciones, indicadores y metas,

Jefe Departamento de
Planeacion y
Modernizacion

4.3

seglin sea su organizacion.

Carga los archivos digitales en la nube, de acuerdo al total de las dependencias del
Gobierno Municipal y comparte el acceso individual para capturar los avances en el
cumplimiento del PMD, segln fechas acordadas.

4.4

Solicita a cada dependencia la designacion de un funcionario de Enlace (cuya funcién es
acceder al archivo correspondiente a su dependencia administrativa y capturar la
informacién previamente recolectada sobre el avance en el cumplimiento del PMD).

Titular de la Secretaria
Técnica

4.5

Capacita a los funcionarios de Enlace en el acceso a los archivos digitales ubicados en la
nube, su organizacion, captura de informacién, generacion de informes y respaldo
documental oficial.

Jefe Departamento de
Planeacion y
Modernizacion

Titular de |la Secretaria

4.6 Entrega formal a los Titulares de las dependencias y sus respectivos Enlaces del acceso
a su archivo de responsabilidad en la nube. Técnica

4.7 Comunica a los Enlaces de los periodos de captura de informacion, del envio oficial de| Jefe Departamento de
documentacion y asesora en caso de solicitarlo. Planeacion y

Modernizacion

4.8

Verifica la informacion capturada por los Enlaces y genera un informe individual para
someter a consideracion del Titular de la Secretaria Técnica.

4.9

Envia a los Titulares de las dependencias el informe generado por el periodo, que puede
incluir observaciones sobre los avances.

Titular de la Secretaria
Técnica

4.1

0 Elabora y envia al Titular de la Presidencia Municipal y miembros del R. Ayuntamiento el
informe general trimestral de avance en el cumplimiento del PMD.

4.1

1 Elabora el Informe Anual de Ejecucién del PMD, en términos del articulo 187 del Codigo
Municipal para el Estado de Tamaulipas (para su entrega en la segunda quincena del mes
de septiembre).

A~y
|
A

i s

DOCUNENTO ORIGINAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE
MATAMOROS, TAMAULIPAS.

Secretaria
! “Tecnica

(GO

87300, Zona

Calle Gonzéalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.

Centro, Matamoros,

Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303
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PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica

Area Responsable:

Secretaria Técnica

Clave: Revision: Fecha: Hojas
_ ST/P-01 B _ 04/08/2025 2de2
Gohierno Municipal de Elaboro: Reviso: Autorizg:
MATAMOROS e \ -
. ; Ing. Alvaro Arfona de la Ing. Alma Rosa Alarcén
Mtro. Rafael Silva Aguilar Cruz Cema
5.0/ ANEXOS:

6.0 APROBO: |

Comité de Controles Internos, Administracion de Riesgos y Desempeiio Institucional del Municipio

de Matamoros, Tamaulipas

El presente “PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN MUNICIPAL

DE DESARROLLO”, es Aprobado por el Comité de Controles Internos: mediante la Séptima Sesion
Extraordinaria de fecha 12 de Agosto de 2025,

LIC. CINTHIA DENIS.

o= f

ORRE QU:N%LA

LIC. LUIS

Pres@g.ta/

Secretario

Secretaria
© Técni

CORERNONLE

L1 S—

DOCUMENTO ORIGINAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE
MATANMOROS, TAMAULIPAS.,

Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.
87300, Zona Centro, Matamoros,
Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303

Rev. B



DIAGRAMA DE FLUJO DE EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
N Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
Area Responsable: Secretaria Técnica
Clave: Revision: Fecha: Hojas
ST/D-01 B 04/08/2025 1de2
Gobiarno Municipal de Elaboroé: Reviso: Autorizé:
MATAMOROS [ .—— \ % ;
20 2 4 20127 = g P E »
// / L
Mtro. Rafael Silva Aguilar Ing. Alvaro Arrena de la Ing. Aima Rosa Alarcon
Cruz Cerna

ENTRADAS
Cliente: Servicio:

Dar seguimiento del cumplimiento de
Dependencias del Gobierno Municipal. | los objetivos y metas propuestos en el Reportes por documentos oficiales.
Plan Municipal de Desarrollo.

(DIAGRAMA DE FLUJO

1
INICIO

Responsable:
R ble: Comunica a los enlaces de los Jefe de Departamento
Comunica a todas las ; e:g:;:ﬁ:ﬁ ;;icial del periodos  de  captura  de de  Planeacion vy
; oy dornizach
dependencias la publicacion del Estado Publica el PMD Modernizacién
PMD. e Titular de la Secretaria
Técnica ) K -
Verifica la informacién capturada.
: Responsable:
g:aa bt?i:sientola Con‘:fsltr‘z o {efe de Dapadameanio d + R ble:
g y : Planeacion y Modernizacion Envia a los titulares de las Tﬁlg?nsad ;‘ a
dependencias el informe del periodo. Secrelaiia Técrica
Carga los archivos digitales en \"T—/
la nube.

¢ Elabora y envia al Titular de la
Presidencia Municipal y miembros del
Comparte el acceso individual R. Ayuntamiento el informe general

para capturar los avances en el trimestral

cumplimiento del PMD. \—{/_

Solicita a cada dependencia la
designacién de un funcionario
de Enlace Via Oficio.

Responsable:
Titular de la Secretaria
Técnica

Evaluacion de Cumplimiento del

{ Elabora el Informe Anual de

FIN

. . ) Responsable:
(E)alpac:ta a los funcionarios de {lefe de Departamento de
nlace.

Planeacién y Modernizacién

Titular de la Secretaria
Técnica

Entrega formal del acceso a los Responsable:
archivos en la nube

. Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
Secretaria DOCUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.

| © Técnica GOBIERNO MUNICIPAL DE | 57300, zona Centro, Matamoros,
MATAMOROS, TAMAULIPAS. | Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
BN Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
Area Responsable: Secretaria Técnica
Clave: Revision: Fecha: Hojas
ST/D-01 B 04/08/2025 2de2
gobierne Munlcipal da Elaboro: Reviso: Autorizo:
MATAMOROS AT R
2 0 2 4 20 2 17 % I
Mtro. Rafael Silva Aguilar Ing. Alvaro Arrena de la Ing. Alma Rosa Alarcén
Cruz Cerna

SALIDAS
Cliente: Servicio:

Titular de la Presidencia Municipal,
Titulares de las dependencias del Seguimiento y evaluacion de avances | Reporte en documento formal, por

Gobierno Municipal y Congreso del en la ejecucion del PMD. periodo, segun corresponda.
Estado.

MEDICION EN = S R At
Actividad: Erecuencia: Responsable:

Avances en el cumplimiento del PMD. | Mensual, trimestral y anual. Titular de la Secretaria Técnica.

, Calle Gonzéalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
S(?CI’Q'EaTIa DOGUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.
b ecnica GOBIERNO MUNICIPAL DE 87300, Zona Centro, Matamoros,
@ e | MATAMOROS, TAMAULIPAS. - | Tamauiipas. Tel. 868 810 8000 ext

Rev. B




PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO
: G > Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
’ Area Responsable: Secretaria Técnica
Clave: Revision: Fecha: Hojas
\s ST/P-02 A 04/08/2025 1de2
Gohierno Municipal de Elaboré: Reviso: Autorizo:
MATAMOROS - :
2 0 2 4 70237 / P —
= \ : V]
Mtro. Rafael Silva Aguilar Ing. Alvarg Arrona de la Ing. Alma Rosa Alarcén
ruz Cerna

1.0 OBJETIVO:
Cumplir con lo dispuesto en la Ley Estatal de Planeacion, articulo 7 y el Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Matamoros, Tamaulipas, articulos 21 y 41, en relacién a la elaboracion al Plan Municipal de Desarrollo.

Todas las dependencias del Gobierno del Municipio de Matamoros, de acuerdo al Reglamento Organico de la
Administracion Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, en vigor.

3.0 DEEINICIONES; SIGLAS Y ACRONIMOS:

o FODA: Analisis conocido también como DAFO, que es una herramienta organizacional que evallia factores internos
(fortalezas y debilidades) y externos (oportunidades y amenazas).

e Nube: Modelo de servicios y aplicaciones de recursos informaticos a través de internet.

e PMD: Plan Municipal de Desarrollo.

4,0 PROCED 0

DESARROLLO DE ACTIVIDADES RESPONSABLE

4.1 Recibe oficio del Titular de la Presidencia Municipal mediante el cual se confiere la tarea Tl dé 6 SasTaRia
de coordinar los trabajos administrativos conducentes a elaborar el proyecto del Plan Téeriea

Municipal de Desarrollo.
4.2 Define el equipo técnico de trabajo y lo capacita en las actividades que han de

desempefiar.
4.3 Elabora un cronograma de actividades, a un horizonte limite de tres (3) meses a partir de | Jefe Departamento de
la toma de protesta del R. Ayuntamiento. Planeacion y

Modernizacion

4.4 Define los ejes estratégicos que han de orientar politicamente la funcion administrativa del | Titular de la Secretaria
Gobierno Municipal (en acuerdo previo con el Titular de la Presidencia Municipal). Técnica

4.5 Elabora un primer diagndstico de la problematica en el municipio para considerar como
antecedente del documento final del PMD en su capitulo correspondiente.

4.6 Define, a partir de las condiciones particulares de suficiencia presupuestaria, los| Jefe Departamento de
mecanismos de participacién de la comunidad (foros, reuniones, talleres, mesas de Planeacion y
trabajo, buzones de opinion, encuestas, consultas). Modernizacion

4.7 ldentifica a los actores clave que pueden contribuir al anélisis de los problemas en el
municipio y sus posibles soluciones.

4.8 Elaboray envia el documento guia para la formulacion del proyecto del PMD a los Titulares | Titular de la Secretaria

de las Unidades Administrativas del Gobierno Municipal. Técnica
4.9 Coordina los trabajos para elaborar el FODA de la Administracion Municipal, global y por| Jefe Departamento de
cada Unidad Administrativa, para lo cual se sirve de una plataforma informatica en la nube Planeacion y
para facilitar la recoleccion de contribuciones de cada Unidad Administrativa. Modernizacién
4.10 Coordina los trabajos conducentes a la realizacién de las diferentes formas y mecanismos | Titular de la Secretaria
de participacion ciudadana. Técnica

4.11 Formula el documento final de diagnéstico de los principales problemas, condicionantes,
limitaciones y potencialidades de desarrollo del Municipio en su version definitiva.

4.12 Elabora el documento del proyecto del PMD y lo envia a la Secretaria del Ayuntamiento
para continuar su proceso legal correspondiente.

Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
POGLMENTE ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.

GOBIERNO MUNICIPAL DE 87300, Zona Centro, Matamoros,
MATAMOROS, TAMAULIPAS. | Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303

Rev. B
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica

Area Responsable:

Secretaria Técnica

¢ Clave: Revision: Fecha: Hojas
. ST/P-02 A 04/08/2025 2de 2
Gohierno Municipal de Elaboro: Reviso: Autorizo:

20 %7

MATAMOROS —

\ A

Mtro. Rafael Silva Aguilar

5.0 ANEXOS:

6.0 APROBO:

Ing. Alma Rosa Alarcon
Cerna

Ing. Alvaro Arrona de la
Cruz

Comité de Controles Internos, Administracion de Riesgos y Desempeiio Institucional del
Municipio de NMatamoros, Tamaulipas

DESARROLLO”

Extraordinaria de fecha 12 de Agosto de 2025.

El presente “PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL PLAN MUNICIPAL DE
es Aprobado por el Comité de Controles Internos; mediante la Séptima Sesion

/2
EDE LA Tﬂé QUINTANILLA

S—

Presidenta Secretario
i Calle Gonzélez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
S@CI’Qtarla DOCUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.
¢ Tecnica GOBIERNO MUNICIPAL DE 87300, Zona Centro, Matamoros,
crmmmmmmmee - MATAMOROS, TAMAULIPAS. | Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303
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Gobierno Municipal de

MATAMOROS

202 a BEAoaa

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica

Area Responsable:

Secretaria Técnica

Clave: Revision: Fecha: Hojas
ST/D-02 A 04/08/2025 1de2
Elaboroé: Reviso: Autorizé:

X

Mtro. Rafael Silva Aguilar

Ing. Alvaro Akrona de la
Cruz

Ing. Alma Rosa Alarcon

Cerna

ENTRADAS
Cliente:

Titular de la Presidencia Municipal.

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Recibe oficio para coordinar
elaboracion del proyecto del
PMD

\—/L’/—_

Define equipo técnico de trabajo
y lo capacita.

v

Elabora un cronograma de
actividades (maximo de 3
meses).

Define los ejes estratégicos que
orientan el trabajo del proyecto
PMD

\/T/

Elabora primer diagndstico de la
problematica en el municipio
que debe atender el PMD.

&;T’/_

Define los mecanismos de
participacion ciudadana.

Servicio:

Elaborar el proyecto del Plan Municipal

de Desarrollo que se presenta al R.

Ayuntamiento.

Responsable:
Titular Secretaria Técnica

Responsable:

Jefe Departamento de
Planeacion
Modernizacién

Responsable:
Titular Secretaria Técnica

Responsable:
Jefe Departamento
de Planeacién y
Madernizacian

Identifica actores clave para
participar en el proceso.

v

Elabora y envia la guia para la
formulacion del proyecto a las
Unidades Administrativas

e

Elabora el documento del
FODA Municipal.

\_,1//J

Coordina trabajos relacionados
con la participacién ciudadana.

v

Formula documento de
diagnédstico municipal definitivo.

\_/‘r'/

Elabora y envia documento del
proyecto del PMD

FIN

Documento formal.

Responsable:
Titular Secretaria Técnica

Responsable:
Jefe Departamento de
Planeacion y
Modernizacion

Responsable:
Titular Secretaria Técnica

A=
]
i

Secretaria
“ Tecnica

L DE KIATANIOHOS

LEL

DOCUMENTO ORIGINAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE
MATANMOROS, TAMAULIPAS.

Calle Gonzalez No
Mariano Garcia S
87300, Zona

Tamaulipas. Tel.

.9, entre 6y 7, Edificio
hreck (2.° piso), C.P.
Centro, Matamoros,
868 810 8000 ext.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
Area Responsable: Secretaria Técnica
Clave: Revision; Fecha: Hojas
ST/D-02 A 04/08/2025 2de2
oabisene Munfcinsl de Elaboré: Reviso: Autorizo: _
MATAMOROS % \ %,
ez 7
. . Ing. Alvaro Axona de la Ing. Aima Rosa Alarcon
Mtro. Rafael Silva Aguilar Crilz Caria

SALIDAS
Cliente: Servicio: Medio:

Titular de la Presidencia Municipal. Documento del proyecto del PMD. Documento formal.

MEDICION

Actividad: Frecuencia: Responsable:
Unico (excepto actualizacion por
causas excepcionales).

Elaborar documento. Secretaria Técnica.

, Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
Secretaria DOCUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.
° Téchica GOBIERNO MUNICIPAL DE | 87300, Zzona Centro, Matamoros,
CODERNO MUNICGPAL BEMATANICROS MATAMOROS, TAMAULIPAS. Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext.

Rev. B




PROCEDIMIENTO PARA LA ELAB,ORACIC')N DEL INFORME ANUAL DE
EJECUCION DEL PMD
‘ D Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
Area Responsable: Secretaria Técnica
Clave: Revision: Fecha: Hojas
STIP«OS A 04/08/2025 1 de 2
Gobierno Municipal de Elaboré: Reviso: Autorizé:
MATAMOROS —
* // — 1
i , Ing. Alvaro Arrona de la Ing. Alma Rosa Alarcén
Mtro. Rafael Silva Aguilar Cruz Corhia

1.0 OBJETIVO:
Cumplir con lo dispuesto en el Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas, articulo 187, tercer parrafo y con el articulo

41 del Reglamento Organico de la Administraciéon Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas.

Todas las dependencias del Gobierno del Municipio de Matamoros, de acuerdo al Reglamento Organico de la
Administracion Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, en vigor.

3.0 DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

PMD: Plan Municipal de Desarrollo.

4.0 PROCED 0
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RESPONSABLE

4.1 Determina el cronograma de actividades a realizar para la elaboracion del Informe Anual
de Ejecucion del PMD, considerando que la fecha de entrega al Congreso del Estado| Titular de la Secretaria
corresponde en la segunda quincena del mes de septiembre del afio en curso. Técnica

4.2 Dirige circular a los Titulares de las Unidades Administrativas para comunicar del inicio del
trabajo del Informe, del cronograma de actividades y solicita la informacién pertinente,

seguin anexo.

4.3 Analiza los informes remitidos de las Unidades Administrativas y desarrolla un documento
general preliminar, donde considera los resultados de la evaluacion del cumplimiento del | Jefe Departamento de
PMD (actividad que se relaciona con la elaboracion del Informe Anual del Ayuntamiento al Planeacion y

integrar parte de la misma informacion). Modernizacién

4.4 Autoriza el proyecto del Informe Anual de Ejecucidn del PMD que se ha de enviar al Titular
de la Presidencia Municipal, quien, a su vez, después de su aprobacién, hara entrega en| Titular de la Secretaria

el Congreso del Estado de Tamaulipas. Técnica

Puntos para considerar en la elaboracion del Informe Anual de Ejecucion de la Unidad Administrativa:
a) Elaborar un analisis FODA para la Unidad Administrativa y sus programas de responsabilidad,;
b) Referir los hallazgos y recomendaciones durante el primer afio de ejercicio;
c) Emitir una valoracion respecto a su cumplimiento en los programas bajo su responsabilidad;
d) Referir si se han realizado modificaciones o ajustes a los programas, lineas de accion y parametros de medicion,
justificando las razones del cambio o ajuste; y
e) Plantear, de existir, las desviaciones u obstaculos detectados en el cumplimiento del PMD, en cuanto a los

programas de su responsabilidad.

Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio

Secretaria DACUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.
® Técnica GOBIERNO MUNICIPAL DE 87300, Zona Centro, Matamoros,
aE MATAMOROS, TAMAULIPAS. | Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELAB’ORACI(')N DEL INFORME ANUAL DE
EJECUCION DEL PMD

i Unidad Administrativa: Secretaria Técnica
T @i Area Responsable: Secretaria Técnica
- Clave: Revision: Fecha: Hojas
\ / ST/P-03 A 04/08/2025 2 de 2
Gohierno Municipal de Elaboro: Reviso: Autorizé:
; ; Ing. Alvaro Arrona de la Ing. Alma Rosa Alarcon
Mtro. Rafael Silva Aguilar Een Gt

6.0 APROBO; :

Comité de Controles Internos, Administracion de Riesgos y Desempeiio Institucional del

Municipio de Matamoros, Tamaulipas

Ef presente “PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME ANUAL DE EJECUCION DEL

PMD”, es Aprobado por el Comité de Controles Internos; mediante la Séptima Sesién Extraordinaria de

fecha 12 de Agosto de 2025.

LIC. CINTHIA|DENISS LA TORREQUINTANILLA | LIC. LUIS RO TO VAZQUEZ ACEBO
o™ X

/
I'{resiypvr{ / \ Secretario

Secretaria
¢ Técnica

Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
BOGUMENTO ORIGINAL DEL Mariano Garcia Shreck (2.° piso), C.P.

GOBIERNO MUNICIPAL DE 87300, Zona Centro, Matamoros,
MATAMOROS, TAMAULIPAS. | Tamaulipas. Tel. 868 810 8000 ext. 53303
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ELABORACI()N DEL INFORME ANUAL
DE EJECUCION DEL PMD

Unidad Administrativa:

Secretaria Técnica

Area Responsable:

Secretaria Técnica

Gobierno Municipal de

Clave: Revision: Fecha: Hojas
ST/D-03 A 04/08/2025 1de1
Elaboré: Reviso: Autorizé:

MATAMOROS

2 02 4 20 % ¥

—

\ =

Mtro. Rafael Silva Aguilar

Ing. Alvaro Atrona de la

Ing. Alma Rosa Alarcon
Cerna

Cruz

ENTRADAS
Cliente:

Titular de la Presidencia Municipal.
DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Determina el cronograma de
actividades para elaborar el
proyecto del Informe Anual de
Ejecucién del PMD,

v

Dirige oficio a Titulares de las
Unidades Administrativas respecto
al informe, tipo de informacién

requerida y calendario.

Analiza los informes recibidos.

v

Elabora documento preliminar del
Informe Anual de Ejecucién del
PMD.

\_,{"’_

Autoriza proyecto del informe para
su envio al Titular de la Presidencia
Municipal.

FIN

SALIDAS
Cliente:

Titular de la Presidencia Municipal.

MEDICION
Actividad:

Elaborar documento.

Responsable:
Titular de la Secretaria
Técnica

Servicio:

Responsable: Jefe
de Departamento de
Planeacién y
modernizacion

Servicio:

Erecuencia:
Anual (mes de septiembre).

Elaboracion del proyecto del Informe D t
Anual de Ejecucién del PMD. ocumento.

Responsable:
Titular de la Secretaria
Técnica

Medio:

Medio:

Documento del proyecto del Informe DaEiEns
Anual de Ejecucién del PMD. )

Responsable:
Secretaria Técnica.

Secretaria
® Tg_';;:mca

ARCIRAL DE MATAYIOROS

DOCUMENTO ORIGINAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE
MATANIOROS, TAMAULIPAS.
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1.0/ OBJETIVO:
Cumplir con lo dispuesto en el Reglamento Organico de la Administracion Plblica Municipal de Matamoros, Tamaulipas,

Articulo 41 y 21, tercer parrafo, relacionados con el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo y la elaboracion del
Programa Operativo Anual.

2.0/ ALCANCE:
Todas las dependencias del Gobierno del Municipio de Matamoros, de acuerdo al Reglamento Orgénico de la

Administracion Publica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, en vigor.

3.0 DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:
¢ Nube: Modelo de servicios y aplicaciones de recursos informaticos a través de internet.

e PMD: Plan Municipal de Desarrollo.
e POA: Programa Operativo Anual.

4.0/ PROCED 0
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
4.1 Elabora cronograma de actividades para la gestion de los POA’s, a partir de la relacion

con el PMD y el afio fiscal concerniente. (Considera el periodo de fechas para la ’ "
elaboracion del proyecto de Presupuesto de Egresos, dado que los POA’s orientan los il c_freélfnis‘ézcretarla

egresos por Unidades Administrativas.)

4.2 Comunica a las Unidades Administrativas el inicio del proceso de gestion de los POA’s
concernientes al siguiente afio fiscal y anexa Guia para su elaboracion.

Jefe Departamento de
Planeacion y
Modernizacién

4.3 Disefia e implementa la plataforma en la nube para el alojamiento de los archivos de los
POA’s de las Unidades Administrativas durante el proceso de elaboracion.

4.4 Elabora un informe global de los POA’s recibidos, donde se incluyan recomendaciones y
alertas (que pueden incorporarse a la Matriz de Administracion de Riesgos del PMD).

4.5 Autoriza el informe global y lo envia al Titular de la Presidencia Municipal, Tesoreria y al . .
Comité de Administracion de Riesgos del PMD. Titkia qreéléanﬁzcretana

Guia para la elaboracion del POA.

Calle Gonzalez No. 9, entre 6 y 7, Edificio
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Comité de Controles Internos, Administracion de Riesgos y Desempeiio Institucional del
Municipio de Matamoros, Tamaulipas

El presente “PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL”, es

de Agosto de 2025.

Aprobado por el Comité de Confroles Internos; mediante la Séptima Sesioén Extraordinaria de fecha 12

LIC. CINTHIA DEN

&j ORRE QUINTANILLA

LIC. LUIS ROB O VAZQUEZ ACEBO

Phesidenta

Secretario

Secretaria
“ Tecnica
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ENTRADAS _
Cliente: ['Servicio: Medio:

Titular de la Presidencia Municipal. Elaloragion del re_aporte genersl.del Documento.
Programa Operativo Anual.

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Elabora cronograma de Responsable:
actividades para la gestién de Titular de la
los POA’s Secretaria Técnica

\_,T’/_

Comunica a las Unidades
Administrativas el inicio del
proceso y envia Guia para su
elaboracion de los POA's.

\_/;/_

Responsable:

Disefia e implementa plataforma Jefe Departamento de
de trabajo. Planeacién y
: Modernizacion

v

Elabora informe global de los

2/\'5__7",_‘

Autoriza el informe global y lo Responsable:

envia al titular de la presidencia Titular de la

municipal Secretaria Técnica
FIN

SALIDAS

Cliente: Servicio:
; ; : G Documento del reporte general del’
Titular de la Presidencia Municipal. Braarams GperatisAnisl. Documento.

MEDICION ;
Actividad: ||Frecuencia: Responsable:

Elaborar documento. Secretaria Técnica.
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