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2. Declarante

2.1 Registrarse

En caso de que no cuente con un usuario debera ingresar al apartado de
“Registrarse” y seguir los pasos correspondientes.
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Inicio de sesin

Una vez completada la confirmacién del registro, podra ingresar al Sistema 1.
Para ello, debera iniciar sesion utilizando su RFC como usuario y la contrasefa que
establecio durante el proceso de registro.

Registro de Usuarios para el Sistema S1

iRegistro confirmado con éxito!
Tu cuenta en el Sistema S1 ha sido activada.

Ahora puedes iniciar sesion con tu RFC y la contrasefia que estableciste al momento de hacer tu registro.

* Si tienes algun problema para acceder, no dudes en contactarnos al teléfono 834-123-45-67.

2.2 Declaracion

Una vez registrado el usuario mediante el procedimiento anterior, debera ingresar al
sistema utilizando los datos proporcionados durante el registro.

Por ejemplo: su RFC y la contrasena que definié al momento de registrarse.



Una vez que haya ingresado con sus credenciales correctas (RFC y contraseia),
podra acceder al menu principal del sistema.

Desde alli, tendra disponibles las siguientes opciones de declaracion:

® Declaracion Inicial
e Declaracion Modificatoria
® Declaracion Final

Cada una de estas opciones permite registrar o actualizar informacién conforme al
tipo de declaracion seleccionada.

En cada una de las secciones que se muestran continuamente; debera escoger la
declaracion correspondiente y seleccionar la version si es simplificada o completa,
dependiendo del grado de area correspondiente.
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2.2.1 Declaracion completa

Una vez que el usuario se haya registrado en la plataforma y haya verificado su
direccién de correo electrénico, podra acceder al sistema para realizar su
declaracion patrimonial correspondiente.

Al ingresar, debera seleccionar el tipo de declaracion que le corresponde, de
acuerdo con su nivel jerarquico dentro de la institucion:

Declaraciéon completa

Jefes de Departamento o Nivel Superior

Deberan presentar la declaracion completa.
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2.2.2 Declaracion simplificada

Personal Operativo

Debera presentar la declaracion simplificada.

2.3 Mis Declaraciones

Una vez haya registrado su declaracién podra ver en el apartado de su “Perfil” la
opcidon de “Mis Declaraciones”.
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2.4 Cambiar contrasena

Si el usuario capturador olvid6é su contrasefia, puede restablecerla haciendo clic en
"He olvidado mi contraseina” o contactar al administrador para solicitar la
restauracion.

1. A través del correo electrénico registrado: El usuario puede seleccionar la
opcion “¢Olvidd su correo electronico?”. Recibira un mensaje con un enlace
para establecer una nueva contrasefia de forma segura.

2. Solicitando apoyo al area de soporte: Si no tiene acceso al correo
registrado o presenta algun inconveniente, el usuario podra contactar al area
de soporte técnico de su entidad, donde se le solicitaran algunos datos para
verificar su identidad y ayudarle a restablecer su contrasefia.
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