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FUNDAMENTACION

En la Ley General de Archivos en el articulo 54 y en Ley de Archivos para el Estado de
Tamaulipas en el articulo 53, sefala el Grupo Interdisciplinario para  su
funcionamiento emitird sus reglas de operacion.

EI 15 de junio de 2018, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General
de Archivos, que de conformidad con lo dispuesto en el articulo Primero Transitorio,
dicha Ley entré en vigor el 15 de junio de 2019; y La Ley de Archivos para el Estado de
Tamaulipas fue expedida el 21 de diciembre de 2024 mediante el Decreto No. 66-107,
y publicada en el Periédico Oficial del Estado, la cual sefiala en su Articulo 1° que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion
de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios.

Ley De Transparencia Y Acceso A La Informacion Publica Del Estado De Tamaulipas,
establece que “Los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones” detallado en el articulo 17.

En este sentido la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Tamaulipas establece que: Los Sujetos Obligados, en el dmbito de su competencia,
deberdn: Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable; conforme al art. 23, fraccion IV.

En el Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas en el Titulo Sexto, en el Capitulo
Il Articuio 297.- El acervo documental del Archivo General del Municipio se integrard
bdsicamente con los documentos de interés publico elaborados o recibidos por el
Ayuntamiento, sus organos y dependencias en el ejercicio de las facultades vy
funciones que la ley les confiere.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para
los servidores publicos y para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Administracién Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas.

Segundo. El objeto de los presentes lineamientos es regular la organizacion vy
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Administracion Pablica
Municipal de Matamoros, Tamaulipas, para coadyuvar en el andlisis de los procesos
y procedimientos institucionales que dan origen ala documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dareas o
unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plozos de conservacion y disposicion
documental.

Lo anterior en apego a lo establecido en el articulo 54 de la Ley General de Archivos y
en el articulo 53 de Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas.

Tercero. Ademds de las definiciones contenidas en los articulos, 4 de la Ley de
Archivos para el Estado de Tamaulipas; 4 de la Ley General de Archivos; 3 delaley de
Transparencia y Acceso d la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas; 3 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Tamaulipas; 2 del Reglamento Interior, para efectos de las presentes Leyes se
entenderd por:

I.- Acta de baja documental: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario de
Archivo da fe de haberse realizado la eliminacion de aquella documentacion que ha
prescrito en su valor;

li.- Asistencia remota: Presencia y participacion de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, que estdn fisicamente intercomunicado mediante el uso
de la tecnologia de la informacion, con la finalidad de participar, con motivo de una
sesién en la presentacion, difusion, andlisis y aprobacion de los temas, asi como
ejercer su derecho de voz, manifestar su posicion en los asuntos a tratar y emitir su
voto.
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lil.- Baja documental: A la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito
su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores historicos, de acuerdo con la Lley y las disposiciones juridicas
aplicables;

IV.- Custodia: El procedimiento de la gestion documental que implica la existencia
de un tercero que se responsabiliza de salvaguardar con garantias técnicas y legales
los documentos;

V.- Dictamen de destino final: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario de
Archivo determina si la serie documental que haya prescrito en sus valores primarios
serd conservada de manera permanente por tener valor secundario (histérico), o
bien, se autoriza su bajo documental por no contener valores secunddrios
(histéricos);

VI.- Dictamen de valoracion documental: Acuerdo emitido por el Grupo
Interdisciplinario de Archivo en el que se documenta un resumen de los criterios de
disposicién documental y los plazos de conservacion adoptados para las series
documentales de la Administracion;

VIl.- Disposicién Documental: Lo seleccion sistemndtica de los expedientes de
Archivos de tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar la baja documental o transferirlos;

VIil.- Documentacién de comprobacién administrativa inmediata: Documentos
creados o recibidos por las unidades administrativas o sus servidores publicos, en el
curso de trémites administrativos o sustantivos, los cuales ya no contienen valores
primarios o secundarios; por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracion.
su eliminacién debe darse al termino de utilidad en el archivo de tramite, bajo la
supervision del Grea coordinadora de archivos;

IX.- Eliminacién: Procedimiento de destruccion fisica y/o tecnolégica de documentos
e informacién, utilizando los métodos y técnicas basadas en las mejores practicas y
esténdares, garantizando la eliminacion segura de los datos personales y
confidenciales;
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X.- Ficha técnica de Prevaloracién: Documento para autorizar el destino final, que
contiene la descripcién de las caracteristicas generales del Archivo y de la Unidad
Administrativa Productora de la Documentacion;

XI.- Ficha técnica de Valoracion Documental: Documento en el que se deja registro
de la identificacién y andilisis de los valores de una serie documental, y mediante el
cual se establecen los criterios de disposicion, plazos de conservacion y destino final;

Xll.- Gestién Documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcion, produccion,
organizacion, acceso y consulta, conservacion, valoracién y disposicion documental;

XIil.- Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que deberd estar integrado
por el titular del drea coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; l0s
titulares de las @reas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua, organos
internos de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacion, asi
como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoraciéon documental;

XIV.- Instituto: Instituto de Transparencio, Acceso d la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales;

XV.- Instrumentos de Consulta: Los inventarios generales, de transferencia o baja
documental, asi como la guia de fondo y los catdlogos documentales;

XVL.- Ley: A la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas;
XVIl.- Ley General: A Ia Ley General de Archivos;

XVIil.- Lineamientos: o los lineamientos del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la
Administracién Publica Municipal de Matamoros, Tamaulipas;

XIX.- Politicas: Conjunto de acciones y actividades que aplican a un proceso y facilita
la toma de decisiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo;

XX.~ Presidente: La persona Titular de la Presidencia del Grupo lnterdlsmpimarlo(\J\J\
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XXl.- Recomendaciones: Documento orientador en el que se establecen los
principios de referencia para resolver un tema o asunto determinado;

XXIl.- Secretario Técnico: La persona titular o la Secretaria Técnico del Grupo
Interdisciplinario;

XX~ Tramite: EI curso del documento desde su produccion o recepcion hasta el
cumplimiento de su funcion administrativa;

XXIV.- Unidades Administrativas Productoras: Las dreas que integran la estructura
organizacional de las Dependencias y Entidades, conforme a sus reglamentos
interiores o estatutos orgdnicos, segln correspondd; y

XV.- Valor Primario: establece los par@metros de utilidad de la documentacion y, con
ello, se facilita la identificacion de los plazos de conservacion de los documentos de
archivo, con base en las necesidades institucionales.

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION Y ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Cuarto. El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Administracion Plblica Municipal
de Matamoros, Tamaulipas; es un érgano colegiado que coadyuvara en el andlisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de coadyuvar con
las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental.

En los cudles se deberd incluir a una persona nombrada enlace de las dreas o
unidades administrativas productoras de la documentacion, en términos de la
administracién pablica centralizada en observancia al articulo 23 del Reglamento
Orgénico de la Administraciéon Pablica Municipal, con derecho a voz.

Quinto. El Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Administracion Pablica Municipal

de Matamoros, Tamaulipas, se integrard mediante la siguiente estructura: \J\
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l.- Presidente: La persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento Municipal, con
derecho a voz y voto;

Il.- Secretario Técnico: La persona titular del Departamento de Archivo Municipal
adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, con derecho a voz y Voto;

Iil.- Primer Vocal: La persona integrante del Ayuntamiento miembro de la Comision
de Administracién del R. Ayuntamiento, con derecho a voz y voto,

IV.- Segunda Vocal: La persona titular de la Contraloria Municipal como oérgano
interno de control, con derecho a voz y voto;

V.- Tercer Vocal: La persona titular de la Direccién de Tecnologias de la Informacion
adscrita a la Secretaria de Administracién, derecho a voz y voto;

V.- Cuarto Vocal: La persona titular de la Unidad de Transparencia, con derecho a
voz y voto;

Vil.- Quinto Vocal: La persona titular del Departamento de Control Interno y Mejora
Continua en la Gestidn Publica adscrita a la Contraloria Municipal, con derecho a voz
y voto.

VIll.- Enlaces: Los Servidores Publicos que fungirdn como canal de comunicacion
entre el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Administracion PUblica Municipal de
Matamoros, Tamaulipas, con su secretaria y los cuales se componen de la siguiente
manera:

a) Enlace de la Secretaria del Ayuntamiento

b) Enlace de la Tesoreria Municipal

¢) Enlace de la Contraloria Municipall

d) Enlace de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia

\
e) Enlace de la Secretaria de Seguridad Publica \J
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f) Enlace de la Secretaria de Administracion
g) Enlace de la Secretaria de Educacion, Cultura y Deportes
h) Enlace de la Secretaria de Bienestar Social
i) Enlace de la Secretario Técnica
j) Enlace de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Turismo
k) Enlace de la Secretaria de Servicios PUblicos Municipales
1) Enlace de la Secretaria de Salud Pablica Municipal
m) Enlace de la Oficina del Titular de la Presidencic

n) Enlace de la Unidad de Transparencia

Los nombramientos y cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
serdn de cardcter honorifico y los cuales tendrdn derecho a voz, pero no d voto.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo referidas en las fracciones |, Il,
Ill, IV, V, VI y VIl podrdn designar a una persona representante suplente ante el Grupo
Interdisciplinario, el cual deberd ser una persona servidora pablica bajo su mando
con, al menos, nivel de director de dreq, o del nivel inmediato inferior.

La designacién prevista en el pdrrafo que antecede se informara por escrito al
Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario de Archivo, con al menos un dia habil
previo a la fecha de convocatoria de la sesion ordinaria y en cualguier momento
previo a la fecha de convocatoria cuando se trate de sesion extraordinaria.

El Grupo Interdisciplinario de Archivo podria contar con la participacion de invitados

relacionados con asuntos sometidos a consideracion del mismo, quienes tendran
solo derecho a voz.
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sexto. Ademas de las atribuciones establecidas en el articulo 52 de la Ley General de
Archivos, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo realizaran las
siguientes actividades:

I.- Analizar y proponer mejoras a los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie;

I.- Determinar la locacién e infraestructura necesaria para la debida conservacion,
preservacion y orden de los archivos de la Administracion Publica Municipal;

lil.- Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales de la Administracion Publica Municipal;

IV.- Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental
de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los criterios de
procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido y utilizacion a los que se
refiere el articulo 52 fraccién Il de la Ley General de Archivo, ademdas, de vigilar que lo
establecido este alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos
de la Administracién Pdblica Municipal;

V.- Conocer, y en su caso, opinar el alta, modificacién o actualizacion de las series
documentales, asi como los plazos de conservacion y el destino final de las mismas;

VI.- Aprobar los instrumentos de control archivisticos de la Administracion Pablica
Municipal: el Cuadro General de Clasificacion Archivisticay el Catdlogo de Disposicion
Documental.

Vil.- Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos;

VIil.= Emitir el Dictamen de destino final;

1X.- Emitir el Acta de baja documental;

X.- Autorizar el listado de documentos de comprobacion administrativa inmedio;g; \j\\‘_
\ %)
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Xl.- Proponer y aprobar las modificaciones a los presentes lineamientos;

Xil.- Las demds que se definan en otras disposiciones o le confiera el Pleno ylo la
Comisidn de Archivo Gestion Documental.

CAPITULO 1il
DE LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

séptimo. El Presidente tendrd las siguientes atribuciones:
.- Convocar d las sesiones;
I.- Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;

ll.- Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario el Plan de trabajo para la
elaboracién y actualizacion de los instrumentos de control, asi como el calendario
anual de sesiones ordinarias; AN

IV.- Aprobar la convocatoria y someter o consideracion el Orden del Dig;

V.- Emitir voto de calidad en caso de empate ante las sesiones del Grupo /
Interdisciplinario; F

VI.- Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario en los que obre
constancia de su peticion;

VI~ Firmar los dictédmenes de disposicion y valoracion documental, asi como las
actas de baja documental;

VIll.- Podrd realizar convenios de colaboracion con instituciones de educacion

superior o de investigacion para efectos de garantizar la asesoria de un especialista, ‘

asi como para la capacitacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario; &
/

IX.~ Integrar y actualizar los instrumentos archivisticos;
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X.- Avalar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo a las unidades
administrativas correspondientes;
Xl.- Las demds que le confiera la legislacion aplicable

Octavo: El Secretario Técnico tendrd las funciones siguientes:

a).- Proponer al Presidente la convocatoria y Orden del Dia de las sesiones ordinarias
y extraordinarias;

b).- En caso de la ausencia del Presidente, serd sustituido por el Secretario Técnico, el
cual hard las mismas funciones; /

¢).- Registrar la asistencia de todos los participantes en cada sesion;

d).- Proponer al Presidente el plan de trabajo para la elaboraciéon y actualizacion de
los instrumentos de control, asi como el calendario anual de las sesiones ordinarias;

e).- Elaborar el acta de cada sesién, signar y recabar las firmas correspondientes, asi AN
como en el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las R
actividades del Grupo Interdisciplinario de Archivo;

f).- Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario en los que conste su W,
participacion; )

g).- Proyectar los dictdmenes de valoracion documental y las actas de baja /
documental en que se haga constar las resoluciones del Grupo Interdisciplinario; )

h).- Suscribir los dictémenes de valoracion documental y las actas de baja
documental en que se haga constar las resoluciones del Grupo Interdisciplinario;

i).- Atender por escrito las consultas que les sean presentadas por las unidades ‘
administrativas productoras de la Administracién Pablica Municipal de Matamoros, /*K
Tamaulipas;

° . 3 o ™
j).= Proponer adecuaciones y votar las fichas de valoracion documental que elabore \-)
las unidades administrativas productoras de la informacion, en los que sg |

- - 0 - \ \
establecerdn los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion \/\.\vg |
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disposicion de las series documentales que conformen el Catdlogo de Disposicion
Documental,;

k).~ Integrar la carpeta para cada sesion y remitirla a las personas integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivo e invitados, en su cdso;

1).- Llevar el registro y seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emitidos en las
sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo;

m).~ Administrar y resguardar el archivo del Grupo Interdisciplinario;
n).- Informar en la primera sesion ordinaria de la Comision de Archivos y Gestion
Documental de la Administracion Pablica Municipal, los acuerdos de baja

documental emitidos durante el ano inmediato anterior; y

0).- Las demds que le confiera el Grupo Interdisciplinario, el Presidente, los presentes
lineamientos y demds disposiciones aplicables.

Noveno. Las vocales que integren el Grupo Interdisciplinario de Archivo tendrdn las
siguientes funciones:

a).- Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en sus sesiones;

b).- Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo, en los que
obre constancia de su participacion;

¢).- Emitir andlisis de las fichas técnicas de prevaloracion y valoracion documental;

d).- Firmar los formatos de valoracion documental, los dictdmenes de valoracion
documental y de destino final, asi como las actas de baja documental;

e).- Solicitar en cualquier tiempo al Presidente del Grupo Interdisciplinario, a través
del Secretario Técnico, que se convoque d sesidn extraordinarias para tratar asuntos
que por su importancia asi lo requieran; y

lineamientos y demds disposiciones aplicables.
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Decimo. Los enlaces de las dreas o unidades administrativas productoras de la
documentacion que integren el Grupo Interdisciplinario de Archivo tendrdn las
siguientes funciones:

@).- Participar en las sesiones donde hayan sido convocados por el Grupo
Interdisciplinario de Archivo, para coadyuvar con los asuntos puestos a
consideracion;

b).- Brindar al Grupo Interdisciplinario de Archivo las facilidades necesarias para la
valoracién  documental de las  Unidades — Administrativas Productoras
correspondientes;

¢).- Emitir comentarios, en forma individual;

d).- Informar y orientar al interior de cada drea y/o Unidad Administrativa el
establecimiento de las metodologias, las acciones determinadas para contribuir con
la informacién requerida para el Catdlogo de Disposicion Documental y Cuadro

General de Clasificacion Archivistico;

e).- Dar seguimiento al Catdlogo de Disposicion Documental y Cuadro General de
Clasificacion Archivistica;

f).- Solicitar al Area y/o Unidad Administrativa, la informacion que sea requerida;
g).- Las demds que le confiera el Grupo Interdisciplinario, el Presidente, los presentes
lineamientos y demds disposiciones aplicables.

CAPITULO IV

DE LAS SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Décimo primero. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo serdn:

N

I.- Ordinarias, y (‘?\J
\
\

.= Extraordinarias.

14
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Décimo segundo. Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo se
celebrardn trimestralmente, conforme a las fechas establecidas en su Calendario
Anual de Sesiones Ordinarias.

Décimo tercero. Las sesiones extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo
se celebrardn en razén de la importancia del tema a tratar. Podrdn ser convocadas
por el Secretario Técnico o por cuando Menos Cuatro personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo.

Serdn vdlidas las sesiones con presencia o asistencia remota total o parcial de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, dicha asistencia se realizard a
través de conexién remota, privilegiando el uso de las herramientas tecnologicas de
la comunicacion y recursos electronicos. La o el integrante que opte por asistir a la
sesién de manera remota podrd emitir el sentido de sus votos y sus manifestaciones
por dicha vig, teniendo validez.

Podrdn celebrarse sesiones remotas entre todos los integrantes, previo acuerdo de
los integrantes, cuando asi se requiera. Para tal efecto, la persona Titular de la
Secretaria Técnica fijara la hora, la fecha de la sesion, los medios de notificacion de
votos y de los acuerdos de los integrantes quienes decidirdn el medio por el cual se
llevarén a cabo dichas sesiones.

>

Décimo cuarto. Las convocatorias para las sesiones del Grupo Interdisciplinario de
Archivo deberdn contener:

1.- El dio, hora y lugar en que tendrd verificativo la sesion; N
Il.- Tipo de sesion,

Ill.- Numero consecutivo de la sesion para la gue se convoca;
IV.- El proyecto del orden del dio; e

V.- Informacién y documentacion soporte de los asuntos del orden del dia. v\
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El orden del dia de las sesiones deberd contener, entre otros, los siguientes puntos:
I.- Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y apertura de la sesion;

ll.- Aprobacion del orden del dia;

lll.- Lectura y, en su caso, aprobacion, asi como firma del acta de la sesion anterior;
IV.- Presentacion de los asuntos comprendidos para su discusion;

V.~ Revision de acuerdos aprobados de la sesion anterior y seguimiento;

VI.- Asuntos generales solamente en sesiones ordinarias, si hubiere, y Y

Vil.- Cierre de la sesion.

Las convocatorias se notificardn por medio impreso o electronico a las personas /
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, por lo menos con cinco dias ‘
habiles de anticipacion a la celebracion de la sesion, excepto las extraordinarias, la

cuales serdn convocadas con al menos un dia habil de anticipacion a la fecha en la

cual se pretenda llevar a cabo dicha sesion.

Décimo quinto. Las sesiones ordinarias o extraordinarias se tendrdan por instaladas
siempre y cuando se encuentren presentes los siete integrantes con derecho a voto, \
o sus respectivos suplentes. N

Los Enlaces de las Unidades Administrativas Productoras de la informacion, de la
Administracién Publica Municipal de Matamoros, Tamaulipas; seran convocados a las
sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo, cuando asi lo amerite.

Décimo sexto. De no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesion, se Q
fijar& nueva convocatoria por parte de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de K
Archivo presentes, estableciendo fecha, hora y lugar, misma que serd notificada a los

integrantes del Grupo Interdisciplinario. N

Décimo séptimo. Los asuntos se someterdn a la consideracion de los integrantes d% \
Grupo Interdisciplinario de Archivo y se adoptardn por unanimidad o mayoria simple 0
de votos de las personas integrantes. X

e
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Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran emitir voto particular o disidente
en el que expongan los argumentos gue motivaron su disenso, el cual deberd incluirse
en el acta de la sesion correspondiente.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podrdn solicitar la presencia de invitados,
ya sean servidoras o servidores publicos de Ia Administracion Publica Municipal o
especialistas en la materia a sus sesiones, cuando |d naturaleza del asunto lo amerite,
quienes tendrdn derecho a voz, perono a voto.

Décimo octava. En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sed

necesario suspender la sesion, esta continuara el dia hdbil acordado por las personas

integrantes del Grupo Interdisciplinario, y siempre que la naturaleza del asunto lo =~
-..\ &‘ \

permita. Tal situacién, constara en el Acta respectiva.

Décimo noveno. Para cada sesién, el Secretario Técnico elaborard un acta, en la que
deberd especificar: /

I.- El tipo de sesion;

Il.- Fecha de celebracion;

lll.- Lista de asistencia;

1V.- Orden del dig; R\\ /
V.- Una breve descripcion de los asuntos tratados;

VI.- Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y

Vil.- El sentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para el
cumpiimiento de ios acuerdos.

Vigésimo. El Acta se someterd a consideracion de los integrantes del Grupo \

Interdisciplinario de Archivo, en la siguiente sesion ordinaria. Una vez aprobada en un "

plazo no mayor a diez dias hdbiles siguientes deberd ser firmada por los integrantes

que hayan asistido en la sesion del acta de que se trata. \j\‘
\
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CAPITULO YV
DE LOS ACUERDOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Vigésimo primero. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo serdn de
observancia obligatoria para las unidades administrativas productoras  de la
informacion y/o documentacion de la  Administracion Publica Municipal de
Matamoros, Tamaulipas.

Dichos acuerdos serdn difundidos o todos los servidores publicos de la
Administracion Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, para su conocimiento
y/o cumplimiento.

CAPITULO VI
DE LA DIFUSION Y RENDICION DE CUENTAS

Vigésimo segundo. La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario de
Archivo relativa a las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, actas de baja
documental, dictdmenes de destino final, dictdmenes de valoracion documental,
listado de documentos de comprobacién administrativa inmediata, fichas técnicas
de valoracién documental, inventarios de baja documental, entre otros, serd publica,
bajo las salvedades establecidas en la normativa aplicable en materia de
clasificacion de la informacién y seré difundida a través de instrumentos de archivos
ubicado en el Portal Oficial de la Administracion Pablica Municipal de Matamoros,
Tamaulipas, enfocado a la gestion documental. Dicha informacion publicara en
formatos abiertos, los cuales deberan ser accesibles, integrales, gratuitos, oportunos,
permanentes y de libre uso.

La publicacién de la informacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo tiene como
finalidad generar conocimiento publico til, sobre los criterios y procedimientos a
través de los cuales se determinan los plozos de conservacion documental y se
dictamina el destino final de los expedientes.

SN
J S
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TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su

publicacion.

Segundo. Los presentes Lineamientos deberdn ser publicados en el apartado de
Normatividad, en el Portal Oficial de la Administracion Plblica Municipal, de

Matamoros, Tamaulipas.

Los presentes Lineamientos Internos para la Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la
Administracién Pablica Municipal de Matamoros, Tamaulipas, 2024 - 2027; fueron debidamente
aprobados por el Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Administracion Publica Municipal de
Matamoros, Tamaulipas, mediante la Sesion de Instalacion de fecha 21 de Abril de 2025.

H. Matamoros, Tamaulipas; a 21 de Abril de 2025,

Firmas Del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Administracién Pablica
Municipal de Matamoros, Tamaulipas.

LIC. CUAUHTE \)CNUEL

PERUSQ RAMIREZ

PRIMER VOCAL

(H o2

SECRETARIO TECNICO

),
MTRA. MARIA DEL CARMEN GARZA GARCIA

LIC. KARLA NOHEMI DELGADO OLGUIN

see/t;/n(&) VOCAL
P 2l =

// /
AT

/

U
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LIC. CINTHIA DENISSE DE LA TORRE
QUINTANILLA
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TERCER VOCAL CUARTO VOCAL
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Luc."s/l-:liélo MIGUEL MONTIEL FUENTES ING. LESLIE ANAHI MOSQUEDA MORENO

QUINTO,VOCAL
//

Lic. SANDRA YADIRA SERRATA FLORES

20
,Avanza



